
司会・発表者へのご案内

【セッション構成】
各セッションの時間構成、発表時間などは下記のとおりです。

【司会・コメンテーター・特別発言の先生方へ】
ご担当セッションの開始20分前までに各会場の「登壇者席」にお越しください。

【発表者の先生方へ】
発表予定時間の45分前までに、ＰＣ受付にてプレビューをお済ませください。
前演者が発表している間に次演者席にお越しください。
受付場所：琵琶湖ホテル3階エスカレーター横
開設時間：8月19日（金）10：00～17：30
　　　　  8月20日（土）  7：30～16：00

【発表使用機材について】

・ �Windows は本体かデータ、Macintosh は本体持込のみとさせていただきます。
・ �動画使用の方はＰＣ本体の持込を推奨いたします。
・ �ファイル名は「演題番号_演者名」としてください。演題番号がない場合はセッション名を入力ください。

セッション 発表時間（1演題） 総合討論 特別発言

全員討論会 12分（発表7分・討論5分） 30分 5分

シンポジウム 10分（発表6分・討論4分） 無 5分

要望演題 10分（発表6分・討論4分） 無 無

主題関連 8分（発表5分・討論3分） 無 無

ミニ・オーラル 6分（発表4分・討論2分） 無 無

セッション 本体持込 メディア持込（USB,CD-R,DVD,SSD)

Windows 〇 〇

Macintosh 〇
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〈PC本体持込の場合〉
・ �発表予定時間の４５分前までに、PC 受付にてプレビューをお済ませください。
・ �バックアップデータもあわせてお持ちください。
・ �必ず PC 付属の電源アダプターをお持ちください。
・ �プロジェクターへの接続には、Mini D-sub 15pin、HDMI をご用意いたします。それ以外の接続端子が

必要な方（MacBook など）は、ご自身で変換アダプターをご用意ください。
・ �パスワード設定、スクリーンセーバー、省電力設定など、発表の妨げになる設定はあらかじめ解除して 

ください。
・ �発表者ツールのご使用はできません。

〈メディア（USB,CD-R,DVD,SSD）持込の場合〉
・ �発表予定時間の４５分前までに、PC 受付にてプレビューをお済ませください。
・ �メディアを介したウイルス感染の事例がありますので、最新のウイルス対策ソフトでチェックしてください。
・ �発表データ作成後、作成したPC 以外のPC で正常に動作するのかをチェックしてください。
・ �CD-R で持参する場合は、ファイナライズ（セッションのクローズ）作業を必ず行ってください。この作業が 

行われていないと、作成したPC 以外では、データを開くことができませんのでご注意ください。
・ �OSとアプリケーションは、以下のバージョンでご用意しておりますので、PC受付にて文字ずれ等ある場合は

ご確認修正ください。�  
　OS：Windows10�  
　アプリケーション：Microsoft PowerPoint 2010、2019

・ �フォントは OS 標準のもので作成してください。�  
例）Century、Century Gothic、Times New Roman、MS 明朝、MS ゴシックなど

・ �発表に使用するPC はすべてFullHD（1920×1080）に統一してありますので、ご使用のPCの解像度を
1920×1080（16:9）に合わせてご作成ください。

・ �ご発表のデータは会場のPC に一時保存いたしますが、本研究会終了後、責任を持って消去いたします。
・ �演台では備え付けのマウスまたはキーボードを使ってご自身で操作していただきます。プロジェクターとの 

接続はオペレーターが行います。
・ �動画を使用する際の注意事項：
◆動画使用の方はＰＣ本体持込を推奨します。
◆動画、音声をご使用になる場合は、データ受付の際に必ずお知らせください。
◆動画の参照ファイルがある場合は、すべてのデータを同じフォルダにいれてください。
◆�Windows10（OS）及び Windows Media Player12の初期状態に含まれるコーデックで再生できる 

動画ファイルをお持ちください。動画ファイルは WMV 形式を推奨します。
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